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Lokale fraværskoder - for virksomheder 
 

Hvis skolen vælger at bruge lokale fraværskoder til at registrere fravær, så har virksomheden/ansættende 
myndighed mulighed for at lave et udtræk af fraværet fordelt på disse koder. Det betyder, at 
virksomheden/ansættende myndighed nemt kan se, om eleven har ikke-godkendt fravær, hvor der skal 
trækkes i lønnen. 

 
Virksomheden (Ansættende myndighed/ 

praktikstedet) kan foretage et udtræk af elever - 

afgrænset f.eks. til elever med en 

uddannelsesaftalestart mellem to nærmere 

angivne datoer. 

 

 
Herved fremsøges kun disse elever 

 
Klik på fanebladet Vis fravær 

Her vises som standard 4 uger tilbage i tiden. 

Det justeres efter ønske. 

Klik på knappen ”Download regneark med 

fraværsoplysninger”  

 

Her kan du vælge, om du vil lægge nogle af 

skolens / skolernes lokale-fraværskoder 

sammen. 
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Klik på Download regneark med 

fraværsoplysninger og åbn 

Regnearket kan åbnes i Microsoft Excel 2003 

(og nyere versioner) 

 

 
Nu ses regnearket med fraværsoplysninger 

fordelt på de lokale koder, som skolen har 

oprettet. 

Det opgøres i timer og lektioner.  

Listen er sorteret efter cpr-nr. orden 

 
Det er muligt for en virksomhedsmedarbejder, 
som enten er virksomheds-administrator eller 
lærestedsadministrator at tilføje eller fjerne en 
anden brugers rettighed til at se det fulde CPR-
nr. i fraværsregnearket  
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